Obec Bélkovice-Last’any vyhlasuje

vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista

dle zakona €. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich

samospravnych celkli a zméné nékterych zakonu, ve znéni

pozdéjsSich predpisu

na misto: odborny referent samospravy
— ucetni obce, financovani obce, majetkova
a mzdova evidence, archivace, administrativni
prace postovni sluzby

pracovni pomeér plny pracovni Uvazek na dobu urcitou (2 roky)

druh prace: vedeni uc¢etni agendy obce, financovani obce, mzdova

agenda, vedeni evidence majetku obce, kontrola plateb,
fakturace, archivace dokumentt, jednoduché prace
postovni sluzby

charakteristika vykonavané

prace: vedeni evidence majetku, vedeni doslych faktur a jejich
likvidace dle KDF, kontrola plateb, sledovani zavazku
obce, inventarizace, statistické prehledy atd., archivace,
jednoduché postovni sluzby
misto vykonu prace: Obecni urad Bélkovice-Last'any
Pozadavky

dosazené vzdélani — min. uplné stredni s maturitou ekonomického
smeéru, nebo praxe v oboru,

znalosti oboru - U€etni agenda obci, fakturace, zakon o rozpoétovych
pravidlech, zakon o DPH, zakon o obcich - vyhodou

zkousky odborné zpusobilosti - vyhodou

znalosti finan€ni a danové problematiky - vyhodou

znalosti mzdové ucetni - vyhodou

praxe ve verejné spravé - vyhodou

znalost prace s vypocetni technikou, zkusenosti se spisovou sluzbou,
archivaci — vyhodou

DalSi pozadavky:

znalost prace s vypocetni technikou, dobra znalost programt MS Office,
RP sk. B, samostatnost, peélivost, komunikativnost, smysl pro tymovou
praci, adaptabilita, schopnost analyticky a koncepéné myslet, schopnost
soustavné se vzdélavat a ucit novym postupum, vysoké pracovni nasazeni
znalost platné legislativy:

zakon €. 563/1991 Sb., zakon o ucéetnictvi

vyhlaska 410/2009 Sb.

ucetni standardy, zakon €. 320/2001 Sb., zakon o finan¢ni kontrole ve verejné
sprave

nafizeni viady CR ¢&. 341/2014, o platovych pomérech zaméstnanctl ve vefejnych
sluzbach a spravé

vedeni Uc€etni agendy, financovani obce, mzdova evidence,




Prihlasky s pozadovanymi doklady zasilejte do 11. 10. 2024 na
adresu

Obecni urad Bélkovice-Last'any 139, 783 16 Dolany nebo predejte na
podatelné uradu, nejpozdéji do 11.10. 2024 do 12:00 hodin.

kontakt - Ing. Tomas Némcic, starosta obce

telefon 602 776 606, E-mail: obec@belkovice-lastany.cz, DS z6mbv37
Platové podminky: dle nafizeni viady CR &. 341/2017, o platovych pomérech
zameéstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu
Termin nastupu: dle dohody, co nejdfive.

Predpoklady:

- Fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem ma v Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla véku 18 let, je zplsobila k pravnim ukonim, ovlada jednaci
jazyk

- Bezuhonnost

Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
pfislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo ob¢anského prikazu, telefonni spojeni
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obana), emailova
adresa, datum a podpis.

V pfihlasce je nutné uvést, Ze uchazec spliuje poZzadavky uvedené v podminkach
vybérového Fizeni na dané misto v ¢lenéni dle tabulky (napf. praxe ve statni
spravé nebo samospraveé od ... do ... u organizace .. nazev, popf. reference sdéli
.. jméno, pfijmeni, kontakt).

K prihlasce pripojte:

- Zivotopis s uvedenymi Gdaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti

- Original vypisu z evidence Rejstfiku trestu ne starSi nez 3 mésice, u cizich
statnich pfislusnikd téz obdobny doklad osvédE&ujici bezuhonnost, vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, je
nutné dolozit bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim

- Ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely vybérového fizeni,
ve smyslu zdkona €. 110/2019 Sb.,

- Prihlasky zasilejte se vSemi poZzadovanymi nalezitostmi a prilohami,
bez nich neni Vase prihlaska uplna a nemuze byt zahrnuta mezi
Zadosti dalSich uchazec¢u na obsazované funkéni misto.

Zaméstnavatel, Obec Bélkovice-Lastany si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo
prodlouzit tuto vefejnou vyzvu, popf. od ni odstoupit &i tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v
jejim prabéhu zrusit.

Datum vyvéseni: Datum sejmuti:

Ing. Tomas Némcdic, starosta obce


mailto:obec@belkovice-lastany.cz

