Obec Bélkovice-Last’any vyhlasuje

vybérové rizeni

na obsazeni pracovniho mista na dobu urcitou

dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii
a zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisii

na misto:
pracovni pomeér na dobu
urcitou:

referent - zaméstnanec obce, administrativa

zastup za mateiskou dovolenou a rodi¢ovskou dovolenou

druh prace:

vedeni pokladny, agenda poplatki, sprava webu obce

charakteristika vykonavané
prace:

vedeni pokladny, agenda poplatk, statistické podklady,
obsluha a sprava www stranek obce, pFiprava dokumenti,
archivace kompletni dokumentace ukoncenych spisi,
vystupy z CZECH POINT

misto vykonu price:

Obecni urad Bélkovice-Last’any

Pozadavky:

- dosazené vzdélani — min. dplné stiedni s maturitou,
- zkousky odborné zpuasobilosti vyhodou
- obor vzdélani ekonomické, pravo vyhodou

- znalosti oboru -

zakon o obcich, zakon o mistnich poplatcich,

- praxe ve vefejné spravé vyhodou
- jazykové znalosti cizi jazyk (angli¢tina, ném¢ina) - vyhodou

Dalsi pozadované dovednosti:

- uzivatelska znalo

komunikativnost,

st PC (MS Office 2007) RP sk. B, samostatnost,
smysl pro tymovou praci schopnost analyticky a koncepéné

myslet, schopnost soustavné se vzdélavat a ucit novym postuptiim

Prihlasky s pozadovanymi doklady zaslete do 04.11.2015 na adresu

Obecni urad Bélkovice-Last’any 139, 783 16 Dolany

nebo predejte v podatelné uradu, nejpozdéji do 4. 11. 2015 do 12:00 hodin
kontakt - Ing. Tomas Némcdic, starosta obce

telefon 602 776 606, 585 396 661 email: obec@belkovice-lastany.cz

Platové podminky: se iidi nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, platova tfida 9.

Termin nastupu: dle dohody, co nejdiive.

Predpoklady:

- Fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim obéanem ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je zpisobild k pravnim ukontim, ovlada jednaci jazyk

- Bezuhonnost




Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
piislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského priikazu, telefonni spojeni (¢islo
dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), emailova adresa, datum a
podpis.

V piihlasce je nutné uveést, Ze uchaze¢ spliuje pozadavky uvedené v podminkach
vybérového fizeni na dané misto v ¢lenéni dle tabulky (napt. praxe ve statni spravé nebo
samospraveé od ... do ... u organizace .. nazev, popf. reference sdéli .. jméno, piijmeni,
kontakt).

K pfihlasce pFipojte:

- Zivotopis s uvedenymi idaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich éinnosti

- Origindl vypisu z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich
prislusnikt téz obdobny doklad osvédéujici beztihonnost, vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, je nutné dolozit
bezithonnost ¢estnym prohlasenim

- Ovetenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- PrihlaSky zasilejte se vSemi poZadovanymi ndleZitostmi a piflohami, bez nich
neni VaSe prihldSka uplnd a nemiiie byt zahrnuta mezi Zdadosti dalsSich uchazecn
na obsazované funkcéni misto.

Datum vyveéSeni: Datum sejmuti:

Ing. Tomas Némcig, starosta obce



