Obec Bélkovice-Last’any vyhlasuje

vybérové rizeni
na obsazeni pracovniho mista na dobu neurcitou

dle ziakona &. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celkii
a zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisii

na misto:
pracovni pomér na dobu
urcitou:

referent - zaméstnanec statni spravy a samospravy,
evidence obyvatel, administrativa

druh préace:

agenda evidence obyvatel, podatelna, statistika,
vefejné zakazky apod.

charakteristika vykonavané
prace:

vedeni agendy evidence obyvatel, price spojené s vedenim
podatelny, statistikou, vefejnymi zakdzkami,
personalistikou, zipisy zastupitelstva obce, archivace a
kompletni dokumentace ukonéenych spisii, vystupy
z CZECH POINT, ovérovani

misto vykonu prace:

Obecni uiad Bélkovice-Last’any

Pozadavky:

- dosaZené vzd&lini — min. Gplné stf¥edni s maturitou, vy3si vzdélani vyhodou
- zkousky odborné zpusobilosti - vyhodou

- obor vzdéldni vefejna sprava nebo ekonomické, pravo vyhodou

- znalosti oboru - zakon o obcich, zdkon o evidenci obyvatel,

- praxe ve vefejné spravé vyhodou

- jazykové znalosti cizi jazyk (angli¢tina, ném¢éina) - vyhodou

Dalsi pozadované dovednosti:
- znalost prace na PC (MS Office 2007, internet, outlook) RP sk. B, samostatnost,
komunikativnost, smysl pro tymovou praci schopnost analyticky a koncepcné
myslet, schopnost soustavné se vzdélavat a uéit novym postuptim

Piihlasky s pozadovanymi doklady zaslete do 23. 3. 2018 na adresu

Obecni ufad Bélkovice-Last’any 139, 783 16 Dolany

nebo predejte v podatelné ufadu, nejpozdéji do 23. 3. 2018 do 12:00 hodin
kontakt - Ing. Toma$ Némcic, starosta obce

telefon 602 776 606, 585 396 661 email: obec@belkovice-lastany.cz

Platové podminky: se fidi natizenim vlady o platovych pomérech zaméstnancti ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, platova tiida 9.

Termin nastupu: dle dohody, ihned




Piredpoklady:

- Fyzické osoba, které je statnim obéanem Ceské republiky, popfipadé fyzicka
osoba, kterd je cizim statnim obéanem ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosdhla
véku 18 let, je zplisobild k pravnim Gkontm, ovlada jednaci jazyk

- Bezuhonnost

Pisemna pFihladka k vyb&rovému fizeni musi obsahovat nalezitosti a piflohy dle § 6, odst. 3
a 4 zakona 312/2002 Sb., jsou to:

1.  jméno, ptijmeni a titul uchazece
2.  datum a misto narozeni uchazece
3. statni ptisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece
dorucovaci adresa (vypliite pouze v piipadé¢ odlisné adresy)
&islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

N s

statniho ob¢ana
telefonni spojeni a e-mailovy kontakt
8.  datum a podpis uchazece

V piihlasce je nutné uvést, Ze uchaze¢ spliuje pozadavky uvedené v podminkach
vybérového fizeni na dané misto v ¢lenéni dle tabulky (napf. praxe ve statni sprave nebo
samospravé od ... do ... u organizace .. ndzev, popf. reference sdéli .. jméno, piijment,
kontakt).

K prihlasce pripojte:
|. ' Zivotopis s uvedenymi udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, prace s PC apod.
Original vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne star$i nez 3 mésice,
Osvédéeni o zdravotni zplsobilosti
Ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani
PFihldsky zasilejte se viemi poiadovanymi ndleZitostmi a pFilohami, bez nich
neni Vase pFihldSka dplnd a nemicze byt zahrnuta mezi Zddosti dalSich uchazeci
na obsazované funkcéni misto.
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Datum vyvéSeni: Datum sejmuti:

OBEC
BELKOVICE-LASTANY
1CO 00298654

Ing. Tomas Néméi/(c,ytéros : B




